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TENTANG

PEMBAGIAN TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB KETUA DAN WAKIL KETUA
PENGADILAN AGAMA SAMPIT TAHUN 2020

KETUA PENGADILAN AGAMA SAMPIT

Menimbang . a Bahwa dalam rangka pembinaan dan pengawasan terhadap kinerja aparatur
peradilan pada Pengadilan Agama Sampit secara tertib, disiplin, berdaya guna dan
berhasil guna, maka untuk memudahkan penerapannya diperlukan uraian pembagian
tugas untuk itu;

b. Bahwa untuk terwujudnya ketertiban dan kelancaran pelaksanaan tugas dan
tanggungjawab antara Ketua dan Wakil Ketua Pengadilan Agama Sampit dipandang
perlu ditetapkan dengan Surat Keputusan.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 jo. Undang-undang Nomor 43 Tahun 1999
tentang Pokok-pokok Kepegawaian;

2. Undang-undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua Undang-undang Nomor
14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung RI;

3. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Perubahan Undang-Undang Nomor
4 Tahun 2004 tentang Kekuasaan Kehakiman;

4. Undang-undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua Undang-undang Nomor
7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai;

6. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor KMA/005/SK/III/1994 tentang
Pengawasan dan Evaluasi atas hasil Pengawasan oleh Mahkamah Agung Republik
Indonesia;

7. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 006/KMA/SK/III/1994 tentang
Pengawasan dan Evaluasi atas hasil Pengawasan oleh Pengadilan Tingkat Banding dan
Pengadilan Tingkat Pertama;

8. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan.

MEMUTUSKAN

Menetapkan KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA SAMPIT NOMOR : W16-A3/22
i 10T.01.3/1/2020 TENTANG PEMBAGIAN TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB KETUA DAN
WAKIL KETUA PENGADILAN AGAMA SAMPIT TAHUN 2020.

Pertama . Menetapkan Pembagian tugas Ketua dan Wakil Ketua Pengadilan Agama  Sampit
sebagaimana diatur dalam lampiran Keputusan ini;
Kedua : Pelanggaran  dan  kelalaian  dalam  melaksanakan Keputusan  ini merupakan

Pelanggaran Disiplin Pegawai yang dapat dikenai sanksi sesuai dengan Peraturan dan
Perundang-Undangan yang berlaku;




Ketiga . Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan bahwa apabila dikemudian
hari terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini, maka akan diadakan perbaikan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di : Sampit
Pada tanggal : 02 Januari 2020

rhadi i f
NIP. 19770402.200502.1.002

Tembusan disampaikan kepada Yth :
Ketua Pengadilan Tinggi Agama Palangka Raya.



Lampiran Keputusan Ketua Pengadilan Agama Sampit

Nomor
Tanggal
Tentang :

: W16-A3/22 /0T.01.3/1/2019
: 02 Januari 2020

PEMBAGIAN TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB KETUA
DAN WAKIL KETUA PENGADILAN AGAMA SAMPIT
TAHUN 2020.

PEMBAGIAN TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB
KETUA DAN WAKIL KETUA PENGADILAN AGAMA SAMPIT

NO

NAMA/ NIP

JABATAN

RINCIAN TUGAS

Norhadi, S.H.I., M.H.
NIP. 19770402.200502.1.002

Ketua

R N

10.

b 3

12

13.

14.

15.

16.

11

18.

Memimpin pelaksanaan tugas
Pengadilan Agama Sampit;

Menetapkan sasaran kegiatan setiap
tahun kegiatan;

Menetapkan dan menjadwalkan rencana
kegiatan,;

Membagi tugas dan menentukan
penanggung jawab kegiatan;
Menggerakkan dan  mengarahkan
pelaksanaan kegiatan di lingkungan
Pengadilan Agama Sampit;

Memantau pelaksanaan tugas bawahan;
Mengadakan rapat dinas;

Menetapkan rumusan kegiatan
Pengadilan Agama Sampit;
Meningkatkan ~ koordinasi  dengan
instansi terkait,

Menanggapi dan memecahkan masalah
yang muncul di lingkungan Pengadilan
Agama Sampit;

Mengadakan konsultasi dengan atasan
saat diperlukan;

Menunjuk dan menetapkan tugas
Majelis Hakim dan mengatur pembagian
tugas para hakim untuk melakukan
sidang perkara;

Menetapkan dan  memerintahkan
eksekusi/ sita eksekusi dalam suatu
keputusan/penetapan;

Memberikan Istbat Kesaksian Rukyat
Hilal dalam penentuan awal bulan pada
tahun hijriyah;

Memberikan nasehat tentang hukum
Islam kepada yang memeriukan sebagai
bentuk pelayanan dan penyuluhan
hukum kepada masyarakat;
Melaksanakan tugas khusus yang
diberikan oleh atasan,;

Mengevaluasi prsetasi kerja para aparat
di lingkungan Pengadilan Agama
Sampit;

Melaporkan pelaksanaan tugas kepada
Pengadilan Tinggi Agama Palangka
Raya.




Dr. Muhammad Kastalani, S.H.l.,M.H..
NIP. 19831018.200704.1.001

Wakil Ketua

1,

10.

1.

12,
13.

14.

15.

Membantu Ketua Pengadilan
Agama Sampit demi  kelancaran
tugas-tugas jalannya suatu
Peradilan yang baik terutama
jalannya tugas-tugas intern;
Mengkoordinir  tugas-tugas  Hakim
dan tugas-tugas Hakim Pengawas
Bidang;

Menerima dan melaporkan  hasil
pengawasan Hakim  Pengawas
tersebut  kepada Ketua sekaligus
solusi dan output penyelesaiannya;
Melakukan  pengawasan  secara
langsung maupun tidak langsung
terhadap  kedisiplinan pelaksanaan
tugas semua Hakim, Panitera,
Sekretaris, Pejabat Fungsional dan
Struktural  di  bawah kontrol
Pengadilan Agama Sampit;
Melaksanakan pembinaan secara
berkala tentang tugas masing-masing
bidang, baik dalam penyelesaian
perkara  oleh Hakim, tugas-tugas
Pejabat Fungsional dan Struktural
dibawah kontrol Pengadilan Agama
Sampit;

Menginventarisi seluruh
permasalahan dan kendala yang
dihadapi para Hakim dan seluruh
pegawali, kemudian dilakukan
rapat-rapat untuk mencari solusinya;
Membantu Ketua dalam menyusun
program kerja, baik jangka pendek
ataupun jangka panjang;

Memimpin pelaksanaan BAPERJAKAT
dan melaporkan hasilnya kepada
Ketua, baik mengenai promosi, mutasi
maupun  pemberhentian  jabatan
pegawai pada Pengadilan Agama
Sampit;

Melaksanakan Tugas Ketua Majelis
Hakim sesuai  Penetapan Ketua
Pengadilan Agama Sampit;

Membuat dan menyusun Court Kalender
Persidangan;

Melaksanakan Persidangan Perkara
berdasarkan Penunjukan Ketua
Pengadilan Agama Sampit;

Memeriksa Berita Acara Persidangan
dan Membuat Putusan Perkara;
Melakukan proses Mediasi dan
membuat laporan hasil pelaksanaan
Mediasi;

Memberikan  pertimbangan/pendapat
kepada  Ketua Pengadilan Agama
Sampit, mengenai hal-hal yang
berhubungan dengan pelaksanaan
tugas serta permasalahan hukum,;
Mempelajari dan mendiskusikan secara




berkala masalah-masalah hukum yang
aktual dengan mereferensi kepada
Kepustakaan Hukum Pengadilan Agama
Sampit;

16. Melaksanakan tugas-tugas lain yang
diberikan oleh Ketua Pengadilan Agama
Sampit;

17. Melaporkan dan
mempertanggungjawabkan
pelaksanaan tugas kepada Ketua
Pengadilan Agama Sampit.

Ditetapkan di : Sampit
Pada tanggal : 02 Januari 2020
Ketu adjidn Agama Sampit,

Norhadi, S.H.l., M.H.
NIP. 19770402.20050%,1.002




